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VOCABULARY

Kanji Kana Romaji English

書類 しょるい shorui papers, documents

給料 きゅうりょう kyūryō salary, pay

上司 じょうし jōshi boss, superior

会議 かいぎ kaigi meeting, conference

机 つくえ tsukue desk

電話 でんわ denwa telephone

同僚 どうりょう dōryō co-worker, colleague

客 きゃく kyaku customer, guest

コンピューター コンピューター konpyūtā computer

残業 ざんぎょう zangyō overtime (work)

SAMPLE SENTENCES

郵便局に書類を届けてもらう。
Yūbinkyoku ni shorui o todokete morau.

 
The post office delivers my document(s) for me.

給料はいくらですか。
Kyūryō wa ikura desu ka.

 
How much is the salary?

上司は私をクビにした。
Jōshi wa watashi o kubi ni shita.

 
My boss fired me.

朝7時から、会議があります。
Asa 7-ji kara kaigi ga arimasu.

 
I have a meeting at 7 in the morning.

幅が90センチの机を購入したいんですけ
ど。
Haba ga 90-senchi no tsukue o kōnyū shitai n 
desu kedo.

I'm looking for a desk with a width of 90 
centimeters.

携帯電話を安く買った。
Keitai o yasuku katta.

(I) bought a cell phone at a low price.
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昨日は、同僚と酒を飲みに行った。
Kinō wa dōryō to sake o nomi ni itta.

 
I went to have a drink with my coworker yesterday.

お客様、ご注文は？
O-kyaku-sama, go-chūmon wa?

 
Are you ready to order, sir/ma'am?

コンピューターのメーカーは何ですか。
Konpūtā no mēkā wa nan desu ka.

 
What is the manufacturer of the computer?

人手が足りないので、私たちは、毎日残業
しなければならない。
Hitode ga tarinai node, watashi-tachi wa, mainichi 
zangyō shinakereba naranai.

 
We don't have enough employees, so we have to 
work overtime everyday.


